	OSNOVNA ŠOLA SAVA KLADNIKA SEVNICA

	EVIDENCA DODATNEGA STR. DELA IN OPRAVLJENE URE  ZA MESEC  ________________                            IME IN PRIIMEK DELAVCA: _______________________________________________
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Delovno obvezo učitelja opredeljuje 119. člen ZOFVI.

(1) Delovna obveznost učitelja obsega pouk in druge oblike organiziranega dela z učenci, vajenci, dijaki 
oziroma študenti višjih šol (v nadaljnjem besedilu: učna obveznost), pripravo na pouk, popravljanje in ocenjevanje izdelkov in drugo delo, potrebno za uresničitev izobraževalnega programa.

(2) Priprava na pouk obsega:

· sprotno vsebinsko in metodično pripravo,

· pripravo didaktičnih pripomočkov.

(3) Drugo delo obsega:

· sodelovanje s starši,

· sodelovanje v strokovnih organih šole,

· opravljanje nalog razrednika,

· organizirano strokovno izobraževanje in izpopolnjevanje,

· zbiranje in obdelavo podatkov v zvezi z opravljanjem vzgojno-izobraževalnega in drugega dela,

· mentorstvo učencem, vajencem, dijakom in študentom višje šole ter sodelovanje s šolami in visokošolskimi zavodi, ki izobražujejo strokovne delavce,

· mentorstvo pripravnikom,

· urejanje kabinetov, zbirk, šolskih delavnic, telovadnic, igrišč, nasadov ipd.,

· organiziranje kulturnih, športnih in drugih splošno koristnih in humanitarnih akcij, pri katerih sodelujejo učenci,     

vajenci oziroma dijaki,

· pripravo in vodstvo ekskurzij, izletov, tekmovanj, šole v naravi, letovanj, taborjenj, ki jih organizira šola in

· opravljanje drugih nalog, določenih z letnim delovnim načrtom.

Opravljene ure za doprinos se zbirajo in vodijo od 1. septembra do zadnjega avgusta. Koristijo se lahko do 31. 12. v času, ko ne poteka VIZ proces. Po tem datumu bodo ure dodatnega dela, opravljene v preteklem šolskem letu, izničene. Evidenco oddate pomočniku Slovenku Podržaju do 10. v mesecu za pretekli mesec. Pomočnik vodi evidenco nadomeščanj, varstva vozačev, interesnih dejavnosti in DSP po realizaciji. Dokumentacija se hrani v tajništvu šole in pri pomočniku Slovenku Podržaju, kjer je možen vpogled.

NAVODILO
· Evidenca dodatnega strokovnega dela se evidentira po Kriterijih za evidentiranje ur dodatnega strokovnega in drugega dela, ki jih je sprejela Komisija za evidentiranje delovnega časa dne 20. 2. 2012, in se sproti aktualizirajo.
· Obvezno izpolnite vse zahtevane rubrike na obrazcu, dodatno pozorni bodite na čas izvajanja dejavnosti. 
